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1. Objetivo

Establecer los lineamientos para el uso correcto del logo de la empresa, con el fin de
proteger la identidad corporativa, garantizar su adecuada representacion y evitar usos
indebidos o no autorizados.

2. Alcance

Esta politica aplica a todos los colaboradores, contratistas, aliados, proveedores y terceros
que utilicen o soliciten el uso del logo de la empresa en cualquier medio fisico o digital.

3. Propiedad del logo

El logo es propiedad exclusiva de la empresa y constituye un activo intangible protegido
por las normas de propiedad intelectual. Su uso no autorizado puede dar lugar a acciones
legales.

4. Directrices del uso del logo

3.1 Uso autorizado:

- Uniformes reglamentarios

- Carnet de identificaciéon

- Vehiculos corporativos

- Documentos oficiales

- Comunicaciones internas y externas aprobadas

- Material de divulgacion autorizado

- Material corporativo oficial (presentaciones, papeleria, informes)
- Comunicaciones internas y externas autorizadas

- Campanas publicitarias aprobadas por el area responsable
- Alianzas estratégicas previamente autorizadas

- Redes sociales oficiales de la empresa y pagina web

3.2 Restricciones:

- No alterar colores, proporciones o estructura, tipografia del logo

- No reproducirlo en elementos no autorizados

- No entregarlo a terceros sin permiso

- No usarlo con fines personales

- No usarlo después de terminar la relacion laboral o contractual

- Usarlo sin autorizacion en proyectos personales o externos

- Asociarlo con contenidos ofensivos, ilegales o que afecten la reputacién de la empresa



- Incorporarlo en productos o servicios no autorizados
- Utilizar versiones desactualizadas del logo

4. Responsabilidades
Gerencia General:
- Aprobar y autorizar el uso del logo

Areas Administrativas/Comunicaciones:
- Controlar su aplicacion correcta.

Colaboradores y contratistas:
- Cumplir esta politica y reportar usos indebidos

5. Lineamientos de uso
Para garantizar la correcta aplicacion del logo:
Utilizar unicamente las versiones oficiales proporcionadas por la empresa.

Respetar el area de seguridad y proporciones establecidas.
Mantener la legibilidad y calidad en todos los formatos.
Evitar fondos o elementos que dificulten su visibilidad.

6. Control y conservacién

Todo elemento con logo es activo institucional. Debe devolverse en retiros o
desvinculacion. La empresa puede retirar autorizaciones en caso de incumplimiento.

7. Mejora continua
Esta politica sera revisada anualmente para asegurar su vigencia y eficacia.

8. Incumplimiento

El uso indebido del logo podra dar lugar a medidas disciplinarias internas y/o acciones
legales, segun la gravedad del caso.

9. Vigencia

Aplica desde su publicacion y permanecerda activa hasta una nueva actualizacion
aprobada
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